T.C.

ATASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
OZEL KALEM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Bagkanin Giinliik Programi: Bagkanliga
dogrudan miiracaat eden sahis ve
kurumlarin randevu taleplerini
inceleyerek belli bir diizen iginde
goriismelerini saglamak

1 Gin

Toplant1 ve Organizasyonlar: Vatandas-
Baskan iligkisini yerinde saglayacak ve
sorunlarin yerinde tespit ve ¢ozimiinii
gerceklestirmeye calisacak toplantilar
organize etmek

7 Gin

Temsil ve Agirlama: flgemize Yurt
icinden veya yurtdisindan gelen
misafirlerimizin, ilgemizi en iyi

tanitacak sekilde agirlanmasi

Stire Degisir

Ozel ve Resmi yazigmalar: birime gelen
evraklar i¢in gerekli iglemlerin
vanilmasi

1 Giin-7 Giin

Not: Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri :

[sim :Sibel YURDUSEN

Unvan Sef

Adres : Barbaros Mah. Sebboy Sok.No:4/A Atasehir
Telefon 0216 570 50 00 (1104)

Faks :

E-Posta :sibel.yurdusen@atasehir.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Isim :Alpay ARSLAN

Unvan : Miidiir

Adres : Barbaros Mah. Sebboy Sok.No:4/A Atasehir
Telefon 0216 570 50 00 (1107)

Faks :

E-Posta :alpay.arslan@atasehir.bel.tr




