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SIRA 
NO

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN 
GEÇ)

1
2005/9207 sayılı İşyeri Açma ve Çalışma 
Ruhsatlarına İlişkin Yönetmelik hükümlerinde 
belirtilen süreler içinde işlemler tamamlanmaktadır.

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen
sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

Ruhsat ve Denetim Bürosu - İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri
İsim : Mert AYTAÇ İsim : Battal SARIKAYA
Ünvanı : Zabıta Memuru Ünvanı : Ruhsat ve Denetim Müdürü V.
Adres : Ataşehir Belediye Başkanlığı Adres : Ataşehir Belediye Başkanlığı
Tel : 0216 570 50 00 ( 1222 ) Tel : 0216 570 50 00 ( 1230 )
E-mail : ruhsatdenetim@atasehir.bel.tr E-mail : ruhsatdenetim@atasehir.bel.tr

VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER

İşyeri açma ve çalışma ruhsatı

1. Başvuru/Beyan Formu
2. Tapu Fotokopisi
3. Yapı Kullanma İzin Belgesi veya Yapı Ruhsatı ( Yok ise; 12.10.2004 tarihi öncesine ait elektrik, 
su veya doğalgaz faturası dökümü ) 
4. Muvafakatname
5. Kira Kontratı
6. Vergi Levhası
7. Oda Kaydı
8. İtfaiye Raporu ( Gerekli işyerlerinden )
9. İşyeri Makine Yerleşim Projesi ( Gerekli işyerlerinden )
10. Ustalık Belgesi ( Gerekli işyerlerinden )
11. Yetki Belgesi veya Bayilik Sözleşmesi (Emlak Bürosu, Şans Oyunları Bayii,  Sigorta Acenteleri, 
Fatura Ödeme Merkezleri, Ambalajlı Su Satış Yerleri v.b)
12. İşyerinin Açık Adresini Gösteren Kroki
13. Atık Sözleşmesi ( Bitkisel yağ, Motor yağı, Lastik v.b. )
14. SGK-Sigortalı Hizmet Listesi
15. Hijyen Eğitimi
16. İşyerinin Güvenlik Tahkikatı ( Umuma açık işyerlerinden istenir )
17. Mesul Müdür Sözleşmesi 
18. Adli Sicil Kayıt Belgesi ( Umuma açık işyerlerinden istenir )
19. İSKİ-GSM Ruhsat Görüşü ( Gayrisıhhi işyerlerinden istenir )
20. Emisyon/Çevre İzin Belgesi ( Gayrisıhhi İşyerlerinden İstenir )
21. Kapasite Raporu ( Gayrisıhhi işyerlerinden istenir )
22. Haşere İlaçlama Sözleşmesi ( Gıda imalatı yapan işletmelerden istenir )
23. Basınçlı Kaplar ve/veya Vinçlere Ait Periyodik Muayene Raporu
24. İşletme Kayıt Belgesi ( Gıda ile temas edilen tüm işletmelerden )
25. Vesikalık fotoğraf ( 2 adet - şahıslardan istenir )
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